
 

追試験について 

 

学期末定期試験を下記記載の理由により受験できなかった場合、「追試験受験願」を提出することができます

（授業科目担当者等の判断により受験が認められないこともあります）。「定期試験に代わるレポート」、「その   

他（授業中に行われる試験も含む）」は追試験の対象にはなりません。 

「追試験受験願」提出については、下記、所定の手続きをしてください。 

  

記 

１．「追試験受験願」の提出資格 

 

つぎの理由により学期末定期試験を受験できず追試験の受験を希望する際には、「追試験受験願」を提出し

てください。なお、理由により提出窓口が異なりますので、ご注意ください。また、「追試験受験願」のほ

か、事由に応じた証明書類の添付が必要となりますので、併せて提出してください。 

なお、オンラインでの試験も実施されますが、システムトラブルは追試験の対象になりません。受験方法や

通信環境、機器の状態等を必ず事前に確認してください。万が一、システムトラブルにより受験できなかっ

た場合は、速やかに科目担当教員へ連絡してください。 

             

〔 〕＝配付部署・窓口 

① 病気およびケガ（医療機関が発行した診断書（原本）、または、これに準ずるものを添付） 

 〔学生課〕 

*当日受験できないことが確認できること。また、医療機関への受診日、病名および加療（療養）

期間等が明記されていること。 

*市販の検査キットなどの検査結果だけでは追試験申請は出来ません。 

必ず医療機関を受診し、診断書または感染症登校許可書を添付する必要があります。 

 

② 忌引（会葬礼状（原本）または死亡診断書（写し）添付 *原則として、適用日数は死亡日（また

は通夜・葬儀）当日を１日目と数え、本人との関係により以下の通りとする。）   〔学生課〕 

父母・配偶者・子 連続７日間、祖父母・おじ・おば・兄弟姉妹 連続５日間、曾祖父母 連続

３日間、甥姪・いとこ 連続２日間。いずれも土日含めて連続した日数。 

 

③ 交通機関の遅れ（遅延証明書添付 *試験日当日に提出すること。遠距離通学など当日の来校が

難しい場合は、当日に学生課に電話にて仮申請し、翌日、手続きをすること。）   〔学生課〕 

 

④ 就職試験当日（就職にかかわる資格試験、教育実習期間及び館園実習期間との重複を含む。出席証

明書添付）                             〔キャリアセンター〕 

 

⑤ その他、教務委員会および厚生補導委員会の審議で正当と認められた事項      〔学生課〕 

 

 

※上記について不明な点がある場合は、必ず事前に各窓口に問い合わせてください。 

 

 

 

 

 



２．「追試験受験願」の提出方法 

 

（１） 本人が学生課またはキャリアセンターで「追試験受験願」を受け取り、必要事項を記入し、承認印を

受け、２０２４年７月３１日（水）１３時００分までに教務部窓口に証明書類と共に提出してくださ

い。 

上記期限までに療養期間中等で提出できない場合は、２０２４年７月３０日（火）１６時３０分まで

に教務部（03-3482-9045）へ連絡してください。 

 

（２） 「追試験受験願」の受付時間は、授業期間中は平日１８時、土曜日１３時までです。また、定期試験

期間中の受付時間は、定期試験時間割と併せて Live Campus Uで発表します。 

 

（３） １．①～⑤の理由により、追試験申請期間内に本人による申請が不可能な場合は、代理人による「追

試験受験願」申請手続きを認める場合があります。その際、代理人は「追試験受験願」・「証明書類」と

共に、代理人の「身分証明書」と本人の「委任状」を必ず持参してください。 

   代理人による申請を希望する場合は、事前に事務取扱時間内に教務部（03-3482-9045）まで問い合わせ

をしてください。 

 

３． 追試験実施日 

 

２０２４年８月２２日（木）～８月２３日（金） 

 

 

                                             以 上 


